
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO DE LOS EMPLEADOS 

DE LA CORPORACION DEL FONDO DEL SEGURO DEL ESTADO 

APARTADO 42006, MINILLAS STATION, SAN JUAN, PR  00940-2006 

TEL. 787.282.7400 EXTS. 7143, 7144, 7156,7157 Y 7158 

FAX 787.764.4660 

infofondocoop.com 

Convocatoria Número: 002-12  

Se convoca para cubrir 1 puesto 

TITULO DEL PUESTO  :  OFICIAL DE PRÉSTAMOS 

LUGAR DE TRABAJO  : Cooperativa de Ahorro y Crédito 

De Empleados de la Corporación  

Del Fondo del Seguro del Estado 

Región San Juan 

RETRIBUCIÓN MENSUAL : $1,426.25 

PERIODO PROBATORIO  :  90 días 

REQUISITOS MÍNIMOS 

Grado Asociado en Administración de Empresas o Administración de Oficina, o 

su equivalente, con énfasis en Contabilidad, o de 1 a 3 años de experiencia 

relacionada. 

Experiencia en funciones relacionadas al área de Préstamo, preferiblemente en 

ambiente cooperativo. 

DESTREZAS  Y HABILIDADES 

Dominio de programa Helvetia del Caribe, Alas, Microsoft Word y Excel 

Organizado/a  y  auto dirigido/a 

Conocimiento de navegación en Internet 

Alto sentido de confidencialidad por la custodia de documentos 

Habilidad para trabajar bajo presión 

Habilidad numérica 

Destrezas en manejo de sumadoras 

Excelentes destrezas de servicio al cliente 

. 

REQUISITOS ADICIONALES 

Referencias de Empleo (Por Escrito) 

Resumé 

FECHA DE APERTURA: _11 de septiembre de 2018_ 

SE ACEPTARAN SOLICITUDES HASTA:   _26 de septiembre de 2018_ 


